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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
ZUPAN

KLASA: 024-04/22-01/1
URBROJ: 2198-01-22-2

Zadar, 15. lipnja 2022. godine

Na temelju clanka 48. Zakona o lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine“ broj
33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 36/09, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 123/17, 98/19, 144/20) te clanka 28.
stavka 2. Statuta Zadarske Zupanije (,,Sluzbeni glasnik Zadarske zupanije* broj 15/09, 7/10, 11/10, 4/12,
2/13, 14/13, 3/18, 5/20, 5/21), Zupan Zadarske Zupanije dana 15. lipnja 2022. godine, donosi

PRAVILNIK O RADU ZUPANA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom ureduju se odnosi Zupana Zadarske Zupanije (u daljnjem tekstu: zupana) i upravnih
tijela Zadarske Zupanije (dalje u tekstu: upravnih tijela) te drugih ovlastenih predlagatelja u pripremi akata i

prijedloga akata iz djelokruga zupana kao izvrSnog tijela Zadarske zupanije (dalje u tekstu: Zupanije).

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako
na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Djelokrug Zupana propisan je zakonom, drugim propisima, Statutom Zadarske Zupanije (u daljnjem tekstu:
Statut) i drugim aktima Zupanijske skupstine Zadarske zZupanije (u daljnjem tekstu: Skupstina).

Clanak 3.
(1) Zupan donosi akte iz svog djelokruga na prijedlog ovlastenih predlagatelja ili na vlastitu inicijativu.

(2) Zupan utvrduje prijedloge akata iz djelokruga Skupstine koje podnosi Skupstini na nadlezno postupanje
na prijedlog ovlastenih predlagatelja ili na vlastitu inicijativu.

(3) Ovlasteni predlagatelji iz stavka 1. 1 2. ovog ¢lanka su upravna tijela, te drugi ovlasteni predlagatelji,
osim ako je zakonom ili Poslovnikom Zupanijske skupstine Zadarske Zupanije (dalje u tekstu: Poslovnik
Zupanijske skupstine) propisano da pojedini prijedlog mogu podnijeti samo odredeni predlagatelji.

Clanak 4.
Zupan moze donositi akte i utvrdivati prijedloge akata putem struénih, radnih sastanaka odnosno kolegija sa

zamjenikom Zupna, nadleznim procelnicima i drugim osobama (dalje: kolegij).
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Clanak 5.

(1) Procelnici upravnih tijela i drugi ovlasteni predlagatelji duZni su pratiti propise i stanje predmeta u okviru
svog djelokruga, te bez posebnog naloga zupana predloziti Zupanu donoSenje odredenog akta, odnosno
prijedloga akta kojeg Zupan podnosi Skupstini.

(2) Procelnici upravnih tijela pripremaju prijedloge akata i nacrte prijedloga akata iz svog djelokruga koje
podnose zupanu te su odgovorni za njihovu uskladenost sa zakonom i podzakonskim aktima, kao i1 za
njihovu urednost 1 pravodobnost.

(3) Druge osobe i sluzbenici koji sudjeluju u pripremi prijedloga akata i nacrta prijedloga akta koji se
podnose Zupanu odgovorni su za njihovu uskladenost sa zakonom i1 podzakonskim aktima, kao i za njihovu
urednost i pravodobnost.

Clanak 6.

(1) Zupan moZe naloZiti proéelnicima, odnosno upravnim tijelima da u pitanjima iz svog djelokruga,
pripreme prijedloge akata koje zupan donosi ili nacrte prijedloga akata koje Zzupan podnosi Skupstini,
odredujuci 1 pitanja koja se tim aktima trebaju urediti te rokove za njthovu izradu.

(2) Zupan moze, radi obavljanja poslova ili izrade akata u koje je ukljuéeno vise upravnih tijela, osnovati
radna tijela u kojima mogu sudjelovati zamjenik Zupana, procelnici upravnih tijela, ravnatelji ustanova i
druge osobe.

(3) Zupan moZe obavljanje odredenih poslova iz svog djelokruga povijeriti zamjeniku koji je duzan
pridrzavati se uputa Zupana pri obavljanju tih poslova.

(4) Zupan ima pravo nadzora nad radom zamjenika Zupana, pro¢elnika, upravnih tijela i radnih tijela iz ovog
Clanka.

Clanak 7.

(1) Prijedlog akta odnosno nacrt prijedloga akta koji se dostavlja Zupanu izraden od strane nadleznog
upravnog tijela mora prethodno biti usuglasen s drugim nadleznim upravnim tijelima u ¢iji djelokrug ulaze
pitanja koja su predmetom prijedloga akta, a u slucaju da se stvaraju nove financijske obveze mora biti
usuglasen i1 s upravnim tijelom nadleznim za financije.

(2) Prijedlozi akata moraju sadrzavati fiskalnu procjenu posljedica za proracun sukladno Naputku o
postupku utvrdivanja fiskalnog ucinka kojeg donosi zupan.

2. NACIN RADA
2.1. AKkti iz nadleZnosti Zupana
Clanak 8.

(1) Zupan akte iz svoje nadleznosti u pravilu donosi izravno, bez prethodnog razmatranja na kolegiju, na
temelju pisanog i obrazlozenog prijedloga ovlastenog predlagatelja.

(2) Prije nego li Zupan donese akt iz svoje nadleZnosti, Zupan moze odluciti da se prijedlog akta prethodno
razmotri na kolegiju.

(3) U slucaju iz stavka 2. ovog c¢lanka Zzupan ¢e predlagatelja uputiti da svoj prijedlog dostavi upravnom
tijelu nadleznom za pripremu sjednica.

(4) Ukoliko Zupan, nakon razmatranja prijedloga akta iz stavka 1. ovog ¢lanka, zakljuci da se temeljem
podnesenog prijedloga ne moze donijeti akt, vraca predlagatelju materijal na doradu uz odgovarajucu uputu.
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Clanak 9.

(1) Upravna tijela prijedloge akata podnose izravno Zupanu na donosenje.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovog Clanka, procelnik upravnog tijela je izravno odgovoran zupanu za zakonitost,
urednost 1 pravodobnost podnesenog prijedloga akta.

Clanak 10.

(1) Drugi ovlasteni predlagatelji prijedloge akata podnose Zupanu putem upravnog tijela nadleznog za njihov
rad.

(2) Procelnik nadleznog upravnog tijela ocjenjuje je li prijedlog akta iz stavka 1. ovog Clanka uskladen sa
zakonom i podzakonskim aktima te njegovu urednost i pravodobnost.

(3) Ukoliko procelnik nadleznog upravnog tijela, nakon razmatranja prijedloga akta iz stavka 1. ovog ¢lanka,
zakljuci da se temeljem podnesenog prijedloga ne moze donijeti akt, vrac¢a predlagatelju materijal na doradu
uz odgovarajucu uputu.
Clanak 11.
(1) Prijedlog akta mora sadrZavati:
- oznaku predmeta, odnosno naziv odluke ili akta koji se predlaze
- pravnu osnovu, odnosno zakonski i/ili statutarni temelj za donoSenje
- nadleznost za donosenje
- naziv ovlastenog predlagatelja
- izvjestitelja prijedloga akta

- obrazlozenje koje sadrzi osnovna pitanja koja se trebaju urediti aktom, kao i svrhu koja se zeli posti¢i
uredivanjem odnosa na predlozeni nacin

- fiskalnu procjenu posljedica za proracun

- osvrt na provedbu Plana razvoja Zupanije

- ime 1 prezime osobe/sluzbenika koji je pripremio prijedlog

- potpis procelnika upravnog tijela odnosno ovlastene osobe drugog ovlastenog predlagatelja

- tekst prijedloga akta

- tekst odredaba vazeceg akta koji se mijenja odnosno dopunjuje, ako se predlaze izmjena ili dopuna akta.

(2) Uz prijedlog akta moZe se podnijeti i odgovarajuc¢a dokumentacija.

2.2. Prijedlozi akata iz nadleZnosti SkupStine
Clanak 12.

(1) Zupan kao ovlasteni predlagatelj, nacrte prijedloga akata iz nadleznosti Skupstine, u pravilu razmatra i
utvrduje prijedloge akata na kolegiju.

(2) Zupan na kolegiju u pravilu razmatra prijedloge akata iz nadleznosti Skupstine koje Skupstini podnose
upravna tijela Zupanije kao ovlasteni predlagatelji.
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(3) Zupan na kolegiju moZe razmatrati prijedloge akata iz nadleznosti Skupstine koje Skupstini podnose
drugi ovlasteni predlagatelji sukladno Poslovniku Zupanijske skupstine.

Clanak 13.

(1) Upravna tijela nacrte prijedloga akata dostavljaju zupanu putem upravnog tijela nadleznog za pripremu
sjednica.

(2) Drugi ovlasteni predlagatelji nacrte prijedloge akata podnose zupanu putem upravnog tijela nadleznog za
njihov rad, koji ih nakon razmatranja dostavljaju upravnom tijelu nadleznom za pripremu sjednica.

(3) U slucaju iz stavka 1.1 2. ovog ¢lanka, proc¢elnik nadleznog upravnog tijela i drugi ovlasteni predlagatelj
izravno su odgovorni Zupanu za zakonitost, urednost i pravodobnost podnesenog nacrta prijedloga akta.

(4) Ukoliko zupan ili upravno tijelo nadlezno za pripremu sjednica, nakon razmatranja nacrta prijedloga akta
iz stavka 1. 1 2. ovog ¢lanka, zakljuci da se temeljem podnesenog nacrta prijedloga ne moze utvrditi prijedlog
akta, vraca predlagatelju materijal na doradu uz odgovarajucu uputu.

Clanak 14.

Nacrt prijedloga akta iz ¢lanka 13. stavak 1. i 2. mora sadrzavati sve sastojke koji su Poslovnikom
Zupanijske skupstine propisani kao sastojci prijedloga akta koji se podnosi Skupstini na donoSenje.

3.3. Kolegij

Clanak 15.
(1) Kolegij saziva i vodi Zupan, a u slu¢aju njegove odsutnosti zamjenik Zupana.
(2) Kolegij se odrzava po potrebi.

(3) Kolegiju nazo¢e uz zupana i zamjenika Zupana, proéelnici upravnih tijela, glasnogovornici Zupanije, te
druge osobe koje sudjeluju u pripremi akata i/ili koje pozove Zupan.

(4) Strucne i administrativne poslove za kolegij obavlja upravno tijelo nadlezno za pripremu sjednica.

Clanak 16.
Sve uredno i1 pravovremeno dostavljene prijedloge akata iz Clanka 8. stavka 2. i nacrte prijedloga akata iz
Clanka 13. stavak 1.1 2. ovog Pravilnika procelnik upravnog tijela nadleZznog za pripremu sjednica dostavlja
Zupanu.

Clanak 17.

(1) Zupan saziva kolegij i utvrduje dnevni red.

(2) Prijedlog za dopunu dnevnog reda zZupanu moze podnijeti procelnik nadleznog upravnog tijela prije
pocetka rasprave po tockama predloZzenog dnevnog reda.

(3) Uz prijedlog za dopunu dnevnog reda zupanu se daje 1 pisani materijal po predlozenoj dopuni.
(4) O dopuni dnevnog reda odlucuje zupan.
Clanak 18.
Poziv za kolegij s dnevnim redom i svim materijalima u pravilu se dostavlja u elektronickom obliku putem

dijeljenih direktorija i objavom na Share Point-u, najkasnije dan prije odrZavanja kolegija.
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Clanak 19.

(1) O svakoj tocki dnevnog reda daje se kratko uvodno obrazlozenje i po potrebi se vodi rasprava.

(2) Obrazlozenje kao izvjestitelj daje procelnik upravnog tijela iz Cijeg djelokruga je predmet o kojem se
raspravlja ili po njemu ovlasteni sluzbenik.

(3) Kada se na kolegiju razmatraju prijedlozi akata koji se odnose na pravne osobe kojima je osnivac
Zupanija, obrazlozenje moZze dati nazo¢ni ovlaSteni predstavnik pravne osobe.

Clanak 20.

(1) Po zavrSenoj raspravi i eventualnim prijedlozima i primjedbama Zupan utvrduje tekst akta i donosi akt iz
svoje nadleZznosti odnosno kao ovlasteni predlagatelj utvrduje prijedlog akta iz nadleznosti SkupStine i
podnosi ga Skupstini na daljnje postupanje.

(2) Ukoliko zupan, nakon razmatranja pojedine tocke dnevnog reda, zakljuc¢i da se temeljem podnesenog
prijedloga odnosno nacrta prijedloga ne moZe donijeti akt odnosno utvrditi prijedlog akta za SkupStinu, vraca
predlagatelju materijal na doradu uz odgovarajucu uputu.

Clanak 21.
(1) O radu kolegija vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu na kolegiju: vrijeme i mjesto odrzavanja kolegija, podatke o
nazo¢nima na kolegiju, prijedlog dnevnog reda i utvrdeni dnevni red, sazeti tijek kolegija te naziv donesenih
akata, odnosno utvrdenih prijedloga za Skupstinu.

(3) U slucaju da se prijedlog odnosno nacrt prijedloga ne prihvaca ili vraca na doradu, u zapisnik se unose
upute Zupana o daljnjem postupanju odnosno doradi materijala, uz obvezno navodenje roka i zaduzenih
osoba.

(4) Doneseni akti, odnosno utvrdeni prijedlozi su sastavni dio zapisnika.

(5) Za izradu i pismohranu zapisnika i akata s kolegija zaduzeno je upravno tijelu nadlezno za pripremu
sjednica.

4. AKTI ZUPANA

Clanak 22.
(1) Zupan donosi opée akte propisane zakonom.
(2) Zupan donosi pojedinaéne akte kada rjesava o pravima, obvezama i pravnim interesima fizi¢kih i pravnih
osoba te odluke i druge akte koji se odnose na organizaciju, poslovanje i ostale izvr$ne poslove iz svoga
djelokruga.

Clanak 23.

(1) Odlukom se ureduju odnosi i pitanja od opéeg znalaja iz djelokruga Zupanije. Odluka se donosi i u
stvarima organizacijske, poslovne, odnosno izvrsne prirode.

(2) Pravilnikom se detaljnije razraduju pojedini zakoni i odluke radi njihove primjene.
(3) Naredbom se nareduje ili zabranjuje odredeno postupanje.

(4) Naputkom se propisuje nadin rada upravnih tijela i drugih pravnih osoba Zupanije.
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(5) Rjesenjem se odlucuje prilikom rjeSavanja o pravima, obvezama i pravnim interesima fizi¢kih i pravnih
osoba.

(6) Zakljuckom se zauzimaju stavovi, izrazavaju misljenja, prihvacaju izvjesS¢a i rjeSavaju druga pitanja
izvan meritornog odlucivanja.

(7) Programom rada utvrduje se godisnji ili viSegodis$nji sadrzaj i dinamika rada, te nositelji, izvrSitelji 1
rokovi izvrSenja zadataka.

(8) Zupan moze donositi i ostale akte, npr. planove, preporuke i sl.

Clanak 24.
Akt iz nadleznosti Zupana dostavlja se odmah po donoSenju u jednom primjerku upravnom tijelu nadleznom
za odnose s javnoScu sukladno zakonskim propisima o pravu na pristup informacijama, te u jednom
primjerku upravnom tijelu nadleznom za poslove objave sluzbenog glasila Zupanije ukoliko se aktom
propisuje njegova objava u sluzbenom glasilu.

Clanak 25.

(1) U sluzbenom glasilu objavljuju se op¢i akti, akti o imenovanjima te drugi akti za koje to odluci Zupan.

(2) Procelnik upravnog tijela nadleznog za objavu akata u sluzbenom glasilu Zupanije ovlasten je dati
ispravak objavljenog akta ako se radi o pogresci u objavljenom tekstu u odnosu na izvorni tekst.

5. JAVNOST RADA
Clanak 26.
(1) Rad Zupana je javan.
(2) Javnost rada Zupana osigurava se osobito:
- objavljivanjem novosti na mreznim stranicama Zupanije
- objavljivanjem donesenih akata u sluzbenom glasilu Zupanije
- objavljivanjem donesenih akata na mreZnim stranicama Zupanije
- odrzavanjem konferencija za medije
- izdavanjem priopcéenja
- na druge prikladne nacine.

(3) Za obavljanje poslova u svezi javnosti rada Zupana zaduZeno je upravno tijelu Zupanije nadlezno za
odnose s javnoscu.

Clanak 27.
(1) Kolegij se u pravilu odrzava bez nazo¢nosti javnosti.
(2) Kolegiju mogu nazociti predstavnici sredstava javnog priop¢avanja, ukoliko tako odluci Zupan.
(3) O osiguravanju nazocnosti predstavnika sredstava javnog priop¢avanja na kolegiju u slucaju iz stavka 2.

ovog Clanka, brine upravno tijelo Zupanije nadlezno za odnose s javnoscu i upravno tijelo Zupanije nadlezno
za pripremu sjednica, svako u svom djelokrugu.
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Clanak 28.

(1) Prije utvrdivanja prijedloga opéeg akata odnosno drugih strateskih ili planskih dokumenata Zupanije kad
se njima utje¢e na interese gradana i pravnih osoba, provodi se postupak savjetovanja s javnos¢u sukladno

zakonima koji ureduju pravo na pristup informacijama i savjetovanja s javnos¢u u postupku donosenje ovih
akata.

(2) Za provodenje savjetovanja s javnoS¢u zaduzeno je upravno tijelu Zzupanije nadlezno za odnose s
javnoscu.

6. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 29.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Zzupana 1 kolegija Zupana
(,,Sluzbeni glasnik Zadarske Zupanije* broj 18/09).

Clanak 30.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Zadarske zupanije*.

ZUPAN

Bozidar Longin, dipl. ing., v.r.
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