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Zadar , 30. listopada 2017.

POZIV ZA DOSTAVU PONUDE



Postovani,

Zadarska Zupanija, BoZidara Petranovi¢a 8, Zadar, OIB: 56204655363 pokrenula je nabavu najma
fotokopirnih aparata , te Vam upucujemo ovaj Poziv na dostavu ponude.

Sukladno ¢lanku 12 stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/2016), Narucitelj nije
obvezan primijeniti Zakon o javnoj nabavi za predmetnu nabavu.

1. OPCI PODACI
1.1. Opéi podaci o naruditelju:
Naziv: Zadarska Zupanija
OIB: 56204655363
Adresa: BoZidara Petranoviéa 8, 23000 ZADAR
Telefon: 023/350-350
Telefaks: 023/350-319

Internet adresa;  www.zadarska-zupanija.hr

1.2. Podaci o osobi zaduzenoj za komunikaciju s ponuditeljima:
Kontakt osoba za dokumentaciju: Majda Korljan

Kontakt osoba za tehni¢ki dio

dokumentacije: Marcelo Borojevié
Telefon: 023/350-308, 023/350-309
Telefaks: 023/350-319

Adresa elektronic¢ke poste: korljan@zadarska-zupanija.hr,
marcelo@zadarska-zupanija.hr

2.1. Opis predmeta nabave:

Predmet nabave je usluga najma fotokopirnih i viSenamjenskih uredaja, sukladno Troskovniku 1
Tehnickim specifikacijama ovog Poziva.

Procijenjena vrijednost za jednogodisnje razdoblje iznosi 48.000,00 kuna bez PDV-a.

Naruditelj je u predmetnom postupku nabave odredio okvirnu koli¢inu predmeta nabave, s
obzirom da se za predmet nabave zbog njegove prirode ne moze unaprijed odrediti to¢na koli¢ina.

Stvarna nabavljena koli¢ina predmeta nabave na temelju sklopljenog ugovora moze biti veca ili
manja od okvirne koli¢ine, ali ukupno placanje bez PDV-a na temelju sklopljenog ugovora ne
smije prelaziti procijenjenu vrijednost nabave.



2.2. Tehnicke specifikacije

Tocan tehnicki opis i karakteristike za svaki tip fotokopirnog i viSenamjenskog uredaja koji je
predmet ove nabave nalazi se u Prilogu ovog poziva.

Ponuditelj je obvezan dostaviti ispunjene obrasce ,, Tehni¢ki opis i karakteristike ,, na nacin da
upi¥e naziv uredaja, ispuni kolonu ,ponudene tehni¢ke karakteristike”, i sve ostale traZene
podatke. Kolonu ,, ponudene tehnitke karakteristike™ je obvezno ispuniti na nacin da se na za to
predvideno mjesto (prazna crta) upi$u ponudene tehnicke karakteristike uredaja, odnosno da upise
ponudeni odgovor ,,DA* ili ,NE* , kako je ve¢ za koju stavku tehni¢kih karakteristika trazeno.
Kao sastavni dio ,,Tehni¢kog opisa i karakteristika® ponuditelj je obvezan dostaviti detaljan
tehnicki opis uredaja izdan od proizvodaca.

2.3. Vrsta, kolicina i kvaliteta nabave

Vrsta i kvaliteta (TIP) uredaja i predvidene koli¢ine kopija ispisa nalaze se u Prilogu ovog Poziva
(Troskovnik i tehnicke specifikacije), a sastoje se od iskazanih predvidenih potreba narucitelja i
odnose se na jednogodisnje razdoblje.

2. 4. Troskovnik

Tro8kovnik se nalazi u prilogu ovog Poziva i njezin je sastavni dio.

Ponuditelj je obvezan ispuniti sve stavke trofkovnika te potpisom i peatom ovlaStene osobe
potvrditi vjerodostojnost troskovnika.

Ako ponuditelj ne ispuni Troskovnik u skladu s zahtjevima iz ovog Poziva ili promijeni tekst, ili
koli¢ine navedene u Trodkovniku, smatrat e se da je takav Troskovnik nepotpun i nevazeci te e
ponuda biti odbijena.

Va$a ponuda treba ispunjavati sljedeée uvjete:

3.1. Mjesto isporuke i instaliranje

Prema popisu lokacija nazna¢enim u Prilogu ovog Poziva.

3.2. Rok isporuke
Rok isporuke opreme na lokacije je najvise 15 kalendarskih dana od sklapanja ugovora.

3.3. Rok trajanja ugovora

S ponuditeljem &ija ponuda bude odabrana sklopit ¢e se ugovor za razdoblje od jedne godine.

4.1. Dokaz tehnicke i struéne sposobnosti

4.1.1. Izjava Ponuditelja da raspolaZe osobama koje posjeduju strukovnu sposobnost, struéno
znanje i iskustvo potrebno za poslove postavljanja i instalacije uredaja koje se nabavlja.
Ponuditelj je duZan dostaviti izjavu ispunjenu, ovjerenu pe¢atom i potpisanu od strane odgovorne
osobe tvrtke koja je prilog ovog Poziva.
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4.1.2. Potvrda proizvodata uredaja ili ovlastenog zastupnika za Republiku Hrvatsku, kojom
ponuditelj dokazuje da je ovlasten za instalaciju i odrzavanje ponudenih uredaja iz ovog postupka
nabave. Potvrda moZe biti priloZena u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave.

4.1.3. Izjava Ponuditelja o odrzavanju i vremenu odziva. Ponuditelj je duZan dostaviti izjavu
ispunjenu, ovjerenu pedatom i potpisanu od strane odgovorne osobe tvrtke koja je prilog ovog
Poziva.

Napomena:
U ponudi moraju biti prilozene i tehnicke specifikacije proizvodaéa za ponudene uredaje.

Tehni¢ke specifikacije potrebno je dostaviti prijevod na hrvatskom jeziku (dozvoljene su preslike
istih). Ukoliko Tehni¢ke specifikacije nisu na hrvatskom jeziku, potrebno je dostaviti prijevod na
hrvatski jezik izvr§en po ovlastenom prevoditelju-sudskom tumacu.

Ponuditelji koji ne zadovoljavaju postavljene zahtjeve u pogledu dokaza o sposobnosti i ostalih
zahtjeva Narucitelja iskljudit ¢e se iz daljnjeg postupka odabira najpovoljnije ponude.

Narugitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude prema kriteriju za odabir ponude.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ponude koja ispunjava sve uvjete i zahtjeve navedene u
ovom Pozivu za dostavu ponude.

Ako su pristigle dvije ili vise prihvatljivih ponuda s istom najniZom cijenom odabrat ¢e se ponuda
koja je zaprimljena ranije.

Ponuditelj u Troskovniku predmeta nabave upisuje jediniéne cijene, ukupnu cijenu po stavkama
za 1 godinu, ukupnu cijenu ponude bez PDV-a, iznos PDV-a i sveukupno sa PDV-om
(zaokruZeno na dvije decimale) , na nacin kako je to odredeno u Trogkovniku koji je Prilog ovog
Poziva.

Ukoliko je ponudena cijena nula, odnosno ponuditelj nudi besplatno obvezan je u tu stavku upisati
iznos od 0,00 kuna (nula kuna). Sve stavke Tro$kovnika moraju biti popunjene.

Cijena ponude iskazuje se za cjelokupan predmet nabave. Sve ponudene cijene trebaju biti
iskazane u kunama. Cijena ponude upisuje se brojkama sukladno Obrascu ponude i TroSkovniku.
U cijenu ponude potrebno je uradunati sve troskove i popuste, bez PDV-a koji se iskazuje zasebno
iza cijene ponude.

Cijene stavki i cijena ponude su kona¢ne i nepromjenjive za vrijeme trajanja ugovora.

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a u ponudbenom listu,
na mjesto predvideno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na
mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-
a ostavlja se prazno.

U Obrascu ponude upisuje se ukupna cijena ponude za jednogodisnje razdoblje .



Narugitelj ée plaéanje vrsiti na temelju ispostavljenog raduna za izvr§enu uslugu prema cijenama
iz ponude i potpisanog ugovora, u roku od 30 dana od dana zaprimanja ra¢una za pruZenu usluga.
Uz racun treba biti priloZena otpremnica ovjerena od strane zaposlenika Narucitelja prisutnog pri
o&itanju brojila fotokopirnog i vi§enamjenskog uredaja.

Predujam je iskljucen, kao i traZenja sredstva osiguranja placanja.

Pod povredama ugovornih obveza smatra se:
- nepostivanje roka isporuke predmeta nabave;
- nepostivanje roka za otklanjanje kvara, odnosno dostave zamjenskog fotokopirnog stroja
u roku 24 sata od trenutka prijave kvara;
- obraCunavanje cijene koje nisu ugovorene;
- povrede ostalih bitnih dijelova odredenih pojedinanim ugovorom.
U slutaju povrede ugovorne obveze narugitelj ¢e uputiti odabranom ponuditelju opomenu kojom
zahtjeva da se u¢injeni propust ispravi u zadanom roku.

U sluéaju da odabrani ponuditelj ne ispravi uéinjeni propust , naru€itelj ¢e raskinuti ugovor.

Ponuda mora sadrzavati najmanje:

Obrazac ponude

Tehnicki opis i karakteristike

Troskovnik

Izjava o raspolaganju osobama koje posjeduju strukovnu sposobnost, stru¢no znanje i
iskustvo

Potvrda proizvodada opreme ili ovlastenog zastupnika za RH

6. Izjava Ponuditelja o odrZavanju i vremenu odziva

B

W

Ponuditelj se pri izradi ponude mora pridrZavati uvjeta iz ovog Poziva, a ponuda mora biti
sukladna pozivu za dostavu ponude. Ponuda mora biti izradena u papirnatom obliku, otisnuta ili
pisana neizbrisivom tintom i mora biti sukladna ovom Pozivu za dostavu ponuda.

Obrazac ponude, Tehni¢ki opis i karakteristike, Trodkovnik i sve izjave koje potpisuje i ovjerava
ponuditelj, moraju biti potpisani od strane ovlastene osobe gospodarskog subjekta.

Ponuda mora biti uvezana u cjelinu na nadin da se onemoguéi naknadno vadenje ili umetanje
listova ili dijelova ponude , a stranice ponude se oznalavaju rednim brojem stranice kroz ukupan
broj stranica ponude ili ukupan broj stranica ponude kroz redni broj stranice.

Ponuda se predaje u izvorniku, potpisana od strane odgovorne osobe ponuditelja ili osobe koju je
odgovorna osoba ponuditelja pisanom punomoéi ovlastila za potpisivanje ponude ( u tom slu¢aju
uz ponudu se obvezno prilaZe i ovjerena punomo¢ za potpisivanje ponude).
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Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na nacin da ispravljeni tekst ostane vidljiv (Citak) ili
dokaziv (npr. nije dopustio brisanje, premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju
uz navod datuma biti potvrdeni pravovaljanim potpisom i pe¢atom ovlastene osobe gospodarskog
subjekta.

Kod dostavljanja ponude preporuéenom postanskom posiljkom ponuditelj snosi sam rizik moguce
nepravovremene dostave.

Dopuna ili izmjena ponude moZe biti dostavljena zajedno s ponudom ili odvojeno, ali najkasnije
do trenutka odgodenog kao krajnji rok za dostavu ponuda. Na omotnici ponude treba uz ostale
potrebne podatke jasno naznagiti da se radi o dopuni ili izmjeni ponude.

10. DOPUSTIVOST ALTERNATIVNIH PONUDA
Nije dopustena alternativna ponuda.

11. JEZIK ILI JEZICI TE,PI”SMYOV NA KOJEM SE IZRADUJE PONUDA ILI DIO
PONUDE S NS e

Ponuda sa svim prilozima podnosi se na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.
Dokazi izdani na stranom jeziku moraju biti prevedeni na hrvatski jezik od strane ovlastenog
prevoditelja.

12. DATUM, VRIJEME I MJESTO DOSTAVE PONUDE

Krajnji rok za dostavu ponuda je 08. studenog 2017. u 11:30 sati.
Ponuda se dostavlja putem poste ili osobnom dostavom u pisarnicu na adresu: Zadarska Zupanija,

Bozidara Petranoviéa 8, 23 000 Zadar. Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda ne
otvara se i vraéa se gospodarskom subjektu koji ju je dostavio.

Na zatvorenoj omotnici ponude pored naziva i adrese ponuditelj, naznaka predmeta nabave
,,Usluga najma fotokopirnih i viS§enamjenskih uredaja* , te naznake ,,Ne otvaraj* i Rok dostave 08.
studenog 2017. godine do 11:30 sati.

U sludaju osobne dostave ponude, ponuda se predaje u pisarnicu Zadarske Zupanije, BoZidara
Petranovicéa 8, 23000 Zadar.

Kod dostavljanja ponude preporuéenom postanskom posiljkom ponuditelj sam snosi rizik moguce

nepravovremene dostave.
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PRILOZI



PRILOGI

PONUDBENI LIST

Predmet nabave: Usluga najma fotokopirnih i viSenamjenskih aparata

Naru¢itelj: Zadarska Zupanija, BoZidara Petranovic¢a 8,23000 Zadar, OIB: 56204655363

Ispunjava ponuditelj

NAZIV PONUDITELJA:
OIB

ADRESA (POSLOVNO SIEDISTE):

POSLOVNI (ZIRO) RACUN: BROJ RACUNA (IBAN):

BIC (SWIFT) VILI NAZIV POSLOVNE BANKE:

PONUDITELJ JE U SUSTAVU PDV-a (oznaditi odgovarajuce): ’ ?DA NE
| ADRESA ZA DOSTAVU POSTE:

&-POSTA:

KONTAKT OSOBA:

tel: fax:
dan

BROJ PONUDE: DATUM PONUDE: ‘ R 2017.
' CIIENA PONUDE, bez PDV: N D N L N R S B Uy
POREZ NA DODANU VRIJEDNOST, 25%: e i v e ‘,; ; kuna
- CIJENA PONUDE, s PDV": (S TN O N N OOV N X R S

Ovjerava ovlastena osoba ponuditelja

(ime i prezime)

(potpis)

! Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s
PDV, upisuje se isti iznos kao 3to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV, a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja

se prazno.
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PRILOG 1I

naziv ponuditelja

sjediSte ponuditelja

ovla$tena osoba ponuditelja

1ZJAVA

kojom ja kao ovlastena osoba ponuditelja izjavljujem da Ponuditelj raspolaZe osobama koje
posjeduju strukovnu sposobnost, struéno znanje i iskustvo potrebno za poslove postavljanja i
instalacije uredaja koje se nabavlja kroz cijelo vrijeme trajanja ugovora.

V) , 2017. godine

(ime prezime ovlastene osobe ponuditelja)
M.P.

(potpis ovlastene osobe ponuditelja)



PRILOG III

naziv ponuditelja

sjediste ponuditelja

ovlastena osoba ponuditelja

IZJAVA

Izjava o odrZzavanju:

Ponuditelj se obvezuje da ¢e o svom tro¥ku a po prvom pozivu Korisnika do¢i na lokaciju
korisnika, deaktivirati kvar na uredaju , popraviti uredaj i vratiti ga na lokaciju Korisnika u roku
24 sata, a u slu¢aju veceg kvara ponuditelj se obvezuje u istom roku dostaviti zamjenski uredaj.

Izjava o vremenu odziva:

Ponuditelj se obvezuje da se po pozivu Narucitelja javi na lokaciju Narucitelja u roku od 4 sata od
trenutka poziva.

U , 2017. godine

(ime prezime ovlastene osobe ponuditelja)
M.P.

(potpis ovlastene osobe ponuditelja)
10



Popis lokacija za distribuciju uredaja:

PRILOG IV

Redni | Mjesto Adresa Broj TIP TIP TIP TIP
broj uredaja 1 2 3 4
1. Zadar Bozidara Petranovica 8 3 1 1 1 0
2. Zadar Brne Krnarutiéa 2 0 0 1 1
3. Zadar Liburnska obala 1 0 1 0 0
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PRILOG V

TROSKOVNIK za uslugu iznajmljivanja multifunkcijskih fotokopirnih aparata

Rb Vrsta jed. Predvideni Jedini¢na cijena | Ukupna cijena
ispisa mjere godisnji broj po bez PDV-a
kopija kopiji ispisa bez
(ispisa) A4 PDV-a
formata
1 2 3 4 5 6

1. | Crno bijeli ispis kopija 400.000
2. | ispisuboji kopija 170.000

UKUPNO kn bez PDV-a

PDV

SVEUKUPNO sa PDV-om
U , 2017. godine

M.P.

(ime prezime ovladtene osobe ponuditelja)

(potpis ovlastene osobe ponuditelja)
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